Javna ustanova +385 42 422 200
info@rrvz.hr

) za regionalni razvoj
~ www.rrvz,hr

Varaidinske Zupanije

Javna ustanova za regionalni razvoj VaraZdinske Zupanije

Uputa o postupanju u

postupcima
jednostavne nabave

Varazdin, prosinac 2018.

Kratka 1, 42 000 Varazdin, Hrvatska
DIB: 95623248767

kel

E
£

¢



“) Javna ustanova +385 42 422 200
(

A\

za regionalni razvoj
Varazdinske Zupanije

info@rrvz.hr
www.rrvz.hr

Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16), ¢lanka 18. Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave Javne ustanove za regionalni razvoj Varazdinske Zupanije i ¢lanka 19.
Statuta Javne ustanove za razvoj VaraZdinske Zupanije ravnatelj Javne ustanove za regionalni razvoj
VaraiZdinske Zupanije dana 03. prosinca 2018. godine donosi sljedeéu

UPUTU O POSTUPANJU U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

. PREDMET UPUTE
Clanak 1.

Ovom Uputom o postupanju u postupcima jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Uputa)
utvrduje se nacin postupanja i obveze Javne ustanove za regionalni razvoj VaraZdinske
Zupanije (u daljnjem tekstu: Ustanova) u planiranju, pripremi i provedbi postupaka
jednostavne nabave roba, radovaili usluga (u daljnjem tekstu: nabava), sklapanju i izvr§avanju
ugovora te evidenciji nabave.

Clanak 2.

Ustanova je obvezna primjenjivati odredbe ove Upute na nacin koji omoguéava ucinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito tro$enje javnih sredstava.

Clanak 3.

Jednostavna nabava je nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna bez PDV-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna
bez PDV-a za koju sukladno ¢lanku 12. stavku 1. tocki 1. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16)
(u daljnjem tekstu: ZIN) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

lzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a,
uklju€ujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

IIl. PREDMET JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Predmet jednostavne nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri ¢emu se ne smije dijeliti
vrijednost radova ili odredene kolic¢ine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene ZIN
ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Predmet nabave moZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice
prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i ukupno za
predmet nabave.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a,
uklju€ujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.
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Clanak 5.

U sluéaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog
postupka nabave i sklopljenog ugovora, ta dodatna isporuka sagledava se u cjelini s nabavom
za koju je vec prethodno proveden postupak nabave.

Zbrojena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka 1. ovog ¢lanka i vrijednost dodatka ugovora
(aneksa) u ukupnosti éine cjelinu.

U slucaju kada je za takve dodatne nabave zbrojena vrijednost jednaka ili veca od pragova za
primjenu ZJN, postoji obveza primjene odgovarajuceg postupka javne nabave.

IV. PLAN NABAVE
Clanak 6.

Ustanova donosi plan nabave za proracunsku godinu sukladno ¢lanku 28. ZJN 2016. koji mora
sadrzavati sve predmete procijenjene vrijednosti nabave u iznosu od 20.000,00 kn (bez PDV-
a) ili vise.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN-om, Pravilnikom o provedbi
postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) i ovom Uputom, a navode se u
planu nabave koji se donosi za proracunsku godinu.

Clanak 7.

Prilikom planiranja potreba za nabavom robe, radova ili usluga, Ustanova mora uzeti u obzir
sloZzenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovarajuceg
postupka nabave.

Clanak 8.

Plan nabave donosi ravnatelj Ustanove najkasnije u roku od 30 dana od dana donosenja
financijskog plana Ustanove za proracunsku godinu.

Izmjene i dopune Plana nabave provode se po postupku donosenja Plana nabave.

Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu EOQJN) i sadrZe najmanje podatke iz ¢lanka 9.
ove Upute.

Clanak 9.
Plan nabave sadrzi sljedece podatke:
- a) evidencijski broj nabave,
- b) naziv predmeta nabave, i grupa predmeta nabave (ako je primjenjivo),
- ¢) procijenjenu vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave (ako je primjenjivo),

- d) broj¢anu oznaku predmeta nabave iz jedinstvenog rjec¢nika javne nabave (CPV),
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- e) vrstu postupka (ukljuujuci posebne reZime nabave i jednostavnu nabavu),
- f) navod planira li se predmet podijeliti na grupe,

- g) navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,

- h) planirani pocetak postupka,

- i) planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,

- j) napomenu (ako je potrebno).

U sluaju jednostavne nabave, u Plan nabave obavezno se unose podaci iz stavka 1. toc¢aka a)
—e) ovoga clanka.

Clanak 10.

Ako se iznimno nakon donosenja Plana nabave ukaZe potreba za nabavom koja je procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, ravnatelj Ustanove moZe pokrenuti predmetnu
nabavu, pod uvjetom da su osigurana sredstva na proracunskoj poziciji, pri ¢emu se
predmetna nabava uvrstava u sljedeée izmjene i dopune Plana nabave.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave provodi se u skladu s pravilima, uvjetima i na naéin propisan
Pravilnikom i ovom Uputom.

Clanak 12.
Ravnatelj Ustanove odgovoran je za provedbu jednostavne nabave.

Ravnatelj Ustanove pokrece postupak jednostavne nabave (Javno prikupljanje ponuda,
Ograniceno prikupljanje ponuda) Odlukom o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu
i provedbu jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Odluka o imenovanju), kojom imenuje
najmanje dva ovladtena predstavnika (u daljnjem tekstu: predstavnici).

U pripremi i provedbi postupka Javnog prikupljanja ponuda jedan od predstavnika mora
posjedovati vazedi certifikat u podruéju javne nabave.

Clanak 13.

Ovlasteni predstavnici u okviru svojih ovlasti pripremaju i provode postupak jednostavne
nabave primjenjujuci odgovarajude zakone, podzakonske propise, $to podrazumijeva:

- izradu Poziva na dostavu ponuda,
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- otvaranje ponuda, pregled i ocjenu ponuda, izradu Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim ravnatelju Ustanove predlazu odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude,
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- sudjelovanje u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 14.

Za postupak jednostavne nabave za potrebe Ustanove otvara se poseban predmet (ko3uljica)
sukladno propisima koji se odnose na uredsko poslovanje, uz navodenje evidencijskog broja
nabave iz Plana nabave u nazivu predmeta.

Za postupak jednostavne nabave za potrebe provedbe EU projekta u kojem je Ustanova
korisnik i/ili partner nabava se zavodi u predmet (koSuljicu) projekta.

Clanak 15.

Poziv na dostavu ponuda, ovisno o predmetu nabave, moZe sadrZavati zahtjeve i uvjete vezane
za predmet nabave, kriterije koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog
(osnove za iskljucenje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta —uvjeti sposobnosti), kriterije
za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora, jamstva te druge potrebne
podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu
ponude.

Clanak 16.

Sve trazene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku,
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektronicke isprave.

Ovlasteni predstavnici mogu od nadleZnih tijela zatraZiti provjeru dostavljenih dokumenata.
Clanak 17.
Ponude se dostavljaju u roku i na nacin propisan Pravilnikom.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora biti
naznacen: naziv i adresa narucitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv
predmeta nabave na koju se ponude odnosi te naznaka ,ne otvaraj“.

Clanak 18.

Ovlasteni predstavnici i gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i razmjenjuju podatke
elektronic¢kim sredstvima komunikacije.

Ponude, jamstva te ostali dokumenti ili odredeni predmeti kao $to su uzorci, makete i sli¢no,
koji se ne mogu dostaviti elektronickim sredstvima komunikacije zaprima zaposlenik Ustanove
zaduZen za uredsko poslovanje, odnosno osoba koju zaduZi ravnatelj Ustanove.

Ponude se zaprimaju putem postanske sluzbe, neposredno od ponuditelja ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe.

Kratka 1, 42 000 Varazdin, Hrvatska
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Clanak 19.

Kada gospodarski subjekt dostavlja dokumente ili predmete u smislu ¢lanka 18. stavak 2. ove
Upute osobnim putem, zaposlenik Ustanove zaduZen za uredsko poslovanje, odnosno osoba
koju zaduZi ravnatelj Ustanove, u obvezi mu je izdati potvrdu o zaprimanju koja sadrzi
najmanje podatke o naruditelju, ponuditelju, predmetu ili grupi predmeta nabave na koji se
odnosi te datumu i vremenu (sat, minuta) zaprimanja.

Svaki pravodobno zaprimljen dokument ili predmet iz stavka 1. ovog ¢lanka upisuje se u
Upisnik o zaprimanju ponuda.

Na zaprimljenoj omotnici naznacuju se datum i vrijeme (sat, minuta) zaprimanja te redni broj
prema redoslijedu zaprimanja.

Upisnik pripremaju ovlasteni predstavnici i dostavljaju zaposleniku Ustanove zaduZzenom za
uredsko poslovanje, odnosno osobi koju zaduZi ravnatelj Ustanove.

Clanak 20.

Upisnik o zaprimanju ponuda i zaprimljene ponude, dokumenti ili predmeti ne smiju biti
dostupni neovlastenim osobama.

Neotvorene omotnice, dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka za dostavu
ponuda, zajedno sa upisnikom o zaprimanju, predaju ovlastenim predstavnicima.

Ponude, dokumenti ili predmeti pristigli nakon isteka roka za dostavu ponude ne upisuju se u
Upisnik o zaprimanju ponuda i dostavljaju se neotvorene ovlastenim predstavnicima koji ih na
dokaziv nacin vracaju posiljatelju, o cemu sastavljaju sluzbenu biljesku.

Clanka 21.
U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljiti svim zahtjevima iz
Poziva na dostavu ponuda.

Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave donosi
ravnatelj Ustanove na temelju dostavljenog prijedloga ovlastenih predstavnika.

Clanak 22.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u
Pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Clanak 23.

Ugovor sadrzava evidencijski broj nabave iz Plana nabave te oznaku klase i urudzbenog broja
prema pravilima uredskog poslovanja, a sastavlja se u najmanje 2 (dva) istovjetna primjerka
od kojih svaka ugovorna strana zadrZava najmanje po 1 (jedan) primjerak.

Clanak 24.

Ustanova je obvezna kontrolirati je li izvrSenje sklopljenih ugovora u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Kratka 1, 42 000 Varazdin, Hrvatska
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U svrhu kontrole ugovora o nabavi ravnatelj Ustanove, u sklopu odluke iz ¢lanka 12. stavka 2.
ove Upute, imenuje osobu za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora.

Osoba za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora o nabavi izvrSenje potvrduje potpisom na
otpremnici, biljesci, zapisniku ili drugom odgovaraju¢em dokumentu.

U slucaju nedostataka, djelomi¢nog izvrSenja ili neizvrSenja ugovora, takva okolnost navodi se
u dokumentu iz prethodnog stavka.

Ustanova na zahtjev izdaje potvrdu o uredno ispunjenom ugovoru, koju potpisom i pe¢atom
odobrava ravnatelj Ustanove i potpisom potvrduje osoba zaduZena za pracenje i kontrolu
izvrSenja ugovora.

Clanak 25.

Ukoliko tijekom trajanja ugovora o nabavi dode do izmjena ili dopuna ugovornih odredbi, a
koje ugovorne strane sporazumno prihvate i ocijene opravdanim, moZe se sklopiti dodatak
ugovora (aneks).

VII. REGISTAR UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 26.

Ustanova je obvezna voditi registar ugovora sukladno ¢lanku 28. ZJN 2016. te ga, kao i sve
njegove izmjene, objaviti u EOJN-u.

VIII. PRIJELAZNE |_'ZAVR§NE ODREDBE
Clanka 27.

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredene ovom Uputom na odgovarajuci
se nacin mogu primijeniti odredbe ZJN-a i pripadajucih podzakonskih propisa iz podrucja javne
nabave.

Clanak 28.
Sastavni dio ove Upute Cine:
- Obrazac Plana nabave, iz ¢lanka 9. ove Upute (Prilog 1),

- Obrazac Odluke o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne
nabave, iz ¢lanka 12. stavak 2. i iz ¢lanka 24. stavak 2. ove Upute (Prilog 2),

- Obrazac Poziva na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 15. ove Upute
(Prilog 3),

- Obrazac upisnika o zaprimanju ponuda u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 19. stavka
2. ove Upute (Prilog 4),

- Obrazac zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude, iz
¢lanka 13. stavak 1. alineja 2. ove Upute (Prilog 5),
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- Obrazac Obavijesti o odabiru u predmetu jednostavne nabave, iz ¢lanka 21. stavak 3. ove
Upute (Prilog 6),

- Obrazac Obavijesti o ponistenju postupaka jednostavne nabave, iz ¢lanka 21. stavak 3. ove
Upute (Prilog 7).

Clanak 29.
Uputa stupa na snagu danom donoSenja od kada se i primjenjuje.

Uputa ce se objaviti na oglasnoj plo¢i Ustanove te na internetskoj stranici Ustanove.

KLASA: 406-01/18-01/01
URBROJ: 2186-180-06-18-2
Varazdin, 03.12.2018. godine

ravnatelj

Krunoslav Blazi

Kratka 1, 42 000 Varazdin, Hrvatska
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Prilog 2 - Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne
nabave

Javna ustanova za regionalni razvoj VaraZzdinske Zupanije

KLASA:

URBROJ:

Varazdin,

Na temelju Clanka 12. stavak 2. Upute o postupanju u postupcima jednostavne nabave Javne
ustanove za regionalni razvoj VaraZzdinske Zupanije, ravnatelj Javne ustanove za regionalni
razvoj VaraZdinske Zupanije dana donosi

ODLUKU

o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave

1. Predmet nabave:

2. CPV oznaka nabave:

w

. Evidencijski broj nabave:

4. Procijenjena vrijednost nabave: kn (bez PDV-a)

5. Proracunska pozicija: Konto:

[«)]

. Ovladteni predstavnici za pripremu i provedbu postupka

2,
(3. )

7. Uvjeti za sklapanje ugovora:

i.  Planirano trajanje ugovora: dan/mjesec/godina
ii.  Rok pocetka izvodenja radova/isporuka robe/pruzanja usluga:
iii.  Rok, nacin i uvjeti placanja: isplatom na Ziro ra¢un odabranog ponuditelja u roku od

dana od dana zaprimanja ovjerene situacije/racuna
iv.  TraZena jamstva (opcionalno): jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
izvrSenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u izvedenim radovima u
jamstvenom roku.

8. Ovlastena osoba za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora:

ravnatelj

ime i prezime

Kratka 1, 42 000 Varazdin, Hrvatska
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Prilog 3 - Poziva na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave

Javna ustanova za regionalni razvoj VaraZdinske Zupanije

KLASA:
URBROJ:
Varaidin,
Gospodarski subjekt
kojemu se Poziv dostavlja:
{
Zainteresiranim gospodarskim subjektima
Na temelju ¢lanka Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Javne ustanove
za regionalni razvoj Varazdinske zZupanije dana godine ravnatelj Ustanove

upucuje Vam sljedeci

POZIV NA DOSTAVU PONUDE U POSTUPKU
JEDNOSTAVNE NABAVE

1. PODACI O NARUCITELJU

Javna ustanova za regionalni razvoj Varazdinske Zupanije
Kratka 1, 42000 Varazdin

OIB: 95623248767

e-mail:

2. OSOBA ZADUZENA ZA KONTAKT
ime i prezime osobe:
Tel. 042/
Fax. 042/
e-mail:

3. NAZIV PREDMETA NABAVE:

4. EVIDENCISKI BROJ NABAVE:

5. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE: Iznos bez PDV-a ,__kn

6. OPIS PREDMETA NABAVE:

7. KOLICINA PREDMETA NABAVE
Kolicina predmeta nabave specificirana je u troSkovniku koji je u prilogu ovoga Poziva na
dostavu ponuda.

Kratka 1, 42 000 Varazdin, Hrvatska

DIB: 95623248767
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8. MJESTO IZVRSENJA PREDMETA NABAVE:

9. TRAJANJE UGOVORA, ROK IZVRSENJA PREDMETA NABAVE
Duljina trajanja ugovora: ugovor se sklapa na razdoblje od dana/mjeseci.
Pocetak trajanja ugovora: po potpisu obje ugovorne strane.

10. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA
Isplatom na Ziro racun odabranog ponuditelja u roku od dana od dana za primanja
ovjerene situacije/rac¢una.

11. ROK VALJANOSTI PONUDE: dana od roka za dostavu ponuda.

12. DOKUMENTI KOJI SE DOSTAVUAJU UZ PONUDE:

OSNOVE ZA ISKLJUCENJE
12.1. NEKAZNJAVANJE
1. Ako je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u RH ili osoba koja je &lan upravnog,
upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donos$enja odluka ili nadzora toga
gospodarskog subjekta i koja je drZavljanin RH pravomoénom presudom osudena za:
a) sudjelovanje u zlo¢inackoj organizaciji, na temelju
— Clanka 328. (zloc¢inactko udruZenje) i ¢lanka 329. (pofinjenje kaznenog djela u sastavu
zlo¢inackog udruzenja) Kaznenog zakona
— Clanka 333. (udruZivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06.,110/07., 152/08.,57/11., 77/11. i 143/12.)
b) korupciju, na temelju
— Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291.
(zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293. (primanje
mita), clanka 294. (davanje mita), élanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢lanka 296. (davanje mita
za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona
— Clanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 338.
(zlouporaba obavljanja duZnosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje),
¢lanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11.i 143/12.)
c) prijevaru, na temelju
— Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256.
(utaja poreza ili carine) i ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona
— Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286.
(utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12.)
d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristickim aktivnostima, na temelju

Kratka 1. 42 000 Varazdin. Hrvatska
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— ¢lanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novadenje za
terorizam), €lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristicko udruzenje) Kaznenog
zakona

— Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i ¢lanka 169.b
(novacenje i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12))

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju

— Clanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

— ¢lanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12.)

f) djegji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju

= ¢lanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

—¢lanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11.,77/11.i 143/12.), ili

2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan
upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donosenja odluka ili
nadzora toga gospodarskog subjekta i koja nije drzavljanin Republike Hrvatske pravomoc¢nom
presudom osudena za kaznena djela iz tocke 1. podtotaka od a) do f) ovoga stavka i za
odgovarajuca kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima drZzave poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzave Ciji je osoba drZavljanin, obuhvacaju razloge za
iskljucenje iz lanka 57. stavka 1. toc¢aka od (a) do (f) Direktive 2014/24/EU.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz gore navedenog gospodarski subjekt duzan je u ponudi
dostaviti izjavu. Izjavu daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta.
Izjava ne smije biti starija od dana/mjeseca racunajuci od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

12.2. NEPLACENE DOSPJELE POREZNE OBVEZE | OBVEZE ZA MIROVINSKO | ZDRAVSTVENO
OSIGURANIJE

Narucitelj je obvezan iskljuciti gospodarski subjekt iz postupka nabave ako utvrdi da
gospodarski subjekt nije ispunio obveze pladanja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

a) u RH, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u RH, ili

b) u RH ili u drZavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski subjekt nema
poslovni nastan u RH.

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz gore navedenog gospodarski subjekt u ponudi dostavlja
potvrdu Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od dana racunajuci od
dana isteka roka za dostavu ponuda.

KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
12.3. DOKAZIVANJE SPOSOBNOSTI ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI
(opcionalno)

Kratka 1, 42 000 Varazdin, Hrvatska

15623248 /67
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Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi
registar u drzavi njegova poslovnog nastana.

lzvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar driave sjedista
gospodarskog subjekta ili ako se oni ne izdaju u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta,
gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleZnog tijela.

Dokaz ne smije biti stariji od dana/mjeseca ra¢unajuéi od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

12.4. Dokazivanje ekonomske i financijske sposobnosti (opcionalno)

12.5. Dokazivanje tehnicke i stru¢ne sposobnosti (opcionalno)

12.6. Jamstvo za ozbiljnost ponude (opcionalno)

12.7. Jamstvo za uredno izvrSenje ugovora (opcionalno)

12. 8. Jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku (opcionalno)

13. PRAVILA DOSTAVLUANJA DOKUMENATA

Zahtijevane dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u izvorniku,
moguce je priloZiti u neovjerenoj preslici, izvornicima ili ovjerenim preslikama. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Narucitelj moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi
zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata koji su traZeni.

14. SADRZAJ, NACIN IZRADE | NACIN DOSTAVE PONUDE

14.1. SADRZAJ PONUDE:
Ponudbeni list
Trazeni dokazi
TroSkovnik
Jamstvo za ozbiljnost ponude (opcionalno)

14.2. NACIN IZRADE PONUDE

Ponuda se podnosi na ponudbenom listu.

Ponuda se, zajedno sa pripadaju¢om dokumentacijom, izraduje na hrvatskom jeziku
i latinicnom pismu.

Ponuda se predaje u izvorniku. Ponuda se piSe neizbrisivom tintom.

Ponuda mora biti uvezena jamstvenikom u cjelinu na nacin koji onemogudava
naknadno vadenje ili umetanje listova. Uvezanu ponudu potrebno je zapecatiti
stavljanjem naljepnice na krajeve jamstvenika te otisnuti pecat ponuditelja.

Jamstvo za ozbiljnost ponude mora biti dostavljeno u izvorniku i ulozeno u plasti¢ni
(PVC) fascikl (opcionalno).

14.3. NACIN DOSTAVE PONUDE

Kratka 1, 42 000 Varaidin, Hrvarska

OIB: 95623748767
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Ponudu je potrebno dostaviti u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom naruditelja,
nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem nabave, nazivom predmeta nabave na
koju se ponuda odnosi te naznakom ,ne otvaraj".

Ponudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu i na adresu; sve nazna¢eno
u ovom Pozivu.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu izmijeniti, dopuniti
ili povuci. Izmjena ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i ponuda uz naznaku na
omotnici ,,izmjena“ ili ,dopuna“. Ponuda se ne moze mijenjati nakon isteka roka za dostavu.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda pisanom izjavom odustati od
svoje ponude.

Na omotu ponude mora biti oznaka sljedeéeg sadrZaja:

G

Naziv i adresa naruditelja:
Javna ustanova za regionalni razvoj Varazdinske Zupanije
Kratka 1, 42000 Varazdin

Naziv i adresa ponuditelja:

Naziv predmeta nabave:

GRUPA: (ukoliko je primjenjivo)

Evidencijski broj nabave:
-NE OTVARAJ

Ponuditelj ponudu predaje na adresu Javne ustanove za regionalni razvoj VaraZdinske
Zupanije.

15. ELEKTRONICKA DOSTAVA PONUDE
Nije dopusteno dostavljanje ponude elektroni¢kim putem.
16. NACIN ODREDIVANJA CIJENE PONUDE
Cijena ponude mora biti izrazena u kunama.
Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraCunati svi troskovi i popusti koje iziskuje
izvrSenje predmeta nabave.

Ponuditelj je duZan ponuditi jedini¢nu cijenu (zaokruZenu na dvije decimale) za
svaku stavku troSkovnika i pomnoZiti je s odredenom koli¢inom $to daje ukupnu vrijednost
stavke. Zbrajanje svih stavki daje ukupnu vrijednost ponude.

Ponuditelj upisuje cijenu ponude bez PDV-a, PDV i cijenu ponude s PDV-om na
nacin kako je to odredeno u Tros8kovniku i Ponudbenom listu.

Kratka 1. 42 000 Varazdin, Hrvatska
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Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, na mjesto predvideno
za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan
na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto
predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Cijena ponude je nepromjenjiva tijekom cijelog trajanja ugovora.
17. KRITERI) ODABIRA PONUDE
Kriterij odabira ponuda je najniza cijena.

S obzirom na to da ne moZe koristiti pravo na pretporez, naruditelj ¢e usporedivati cijene
ponuda s PDV-om.

/
Kriterij odabira ponuda je ekonomski najpovoljnija ponuda.

Kriteriji za odabir ENP i njihov relativni znacaj:

Kriterij

- Kriterij o Relativni znacaj -
Cijenaponude o o —

— - — % S s
Ukupno 100 %

18. DATUM, VRIJEME | MJESTO DOSTAVE PONUDA | OTVARANJA PONUDA

Adresa na koju se dostavljaju ponude:

Javna ustanova za regionalni razvoj Varazdinske Zupanije
Kratka 1, 42000 Varazdin

ROK ZA DOSTAVU PONUDA JE godinedo __:___ sati.

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, obiljezavaju se kao
zakasnjelo pristigle ponude te se odmah vradaju gospodarski subjektima koji su ih dostavili.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.
19. ROK ZA DONOSENJE OBAVIJESTI

Rok za dono3enje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka je dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda.

20. DOSTAVA OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA

Obavijesti o odabiru ili poniStenju postupka narucitelj ¢e bez odgode dostaviti ponuditeljima
na dokaziv nacin.

Kratka 1, 42 000 Varazdin, Hrvatska

95623248767
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21. PRILOZI

1. Ponudbeni list
2. Troskovnik

ZA NARUCITEUA
ravnatelj

ime i prezime

Kratka 1, 42 000 VaraZdin, Hrvatska

OIB: 95623248767 16
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Prilog 1. Poziva na dostavu ponude

PONUDBENI LIST

Javna ustanova za regionalni razvoj Varazdinske
Zupanije
1. | Naziv i sjediste narucitelja: Kratka 1, 42000 Varazdin

OIB: 95623248767

' Podaci o ponuditelju

Naziv ponuditelja:

Sjediste ponuditelja '
 Adresa ponuditelja
OIB

(ili nacionalni identifikacijski broj prema |

zemlji sjedista gospodarskog subjekta,
ako je primjenjivo)

Broj racuna

Navod o tome je li ponuditelj u sustavu
poreza na dodanu vrijednost
(da/ne)

Adresa za dostavu poste
Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

' Broj telefona
Broj telefaksa
' Predmet nabave

Podaci o podugovarateljima i podaci o |
~ dijelu ugovora o jednostavnoj nabavi, ako

Kratka 1, 42 000 Varaidin, Hrvatska

OIB: 95623248767 17
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Javna ustanova
za regionalni razvoj

Varaidinske Zupanije

se dio ugovora o jednostavnoj nabavi daje ™

u podugovor

Naziv i sjediSte podugovaratelja

Adresa podugovaratelja

0]]:}

(ili nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjedista gospodarskog subjekta,

ako je primjenjivo)

Broj racuna

Navod o tome je li podugovaratelj u |

sustavu poreza na dodanu vrijednost
(da/ne)

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

| Kontakt osoba podugovaratelja

| Broj telefona

| Broj telefaksa

Podatak o dijelu ugovora koji se daje u
podugovor (predmet ili koli¢ina,
vrijednost u kn ili postotni dio)

Cijena ponude bez poreza na dodanu
vrijednost — brojkama

Iznos poreza na dodanu vrijednost —
brojkama

| Cijena ponude s porezom na dodanu

vrijednost — brojkama
Rok valjanosti ponude
Rok placanja

Broj ponude

Kratka 1, 42 000 Varazdin, Hrvalska

DOIR- 95623248767

+385 42 422 200
info@rrvz.hr
www.rrvz.hr
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Datum ponude B [

n
Obavezno ispuniti sve stavke

Mijesto i datum,

Ponuditelj:

Hup)

(tiskano upisati ime i prezime osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja)

(potpis i pecat)

Kratka 1, 42 000 Varaidin, Hrvatska

DIB: 95623248767

19
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‘ Javna ustanova +38542422200

Za I’t‘gIO nalnira ZvOoj

info@rrvz.hr
‘ Varazdinske Zupanije www.rivz.hr &5
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Prilog 6 - Obrazac Obavijesti o odabiru u predmetu jednostavne nabave
Javna ustanova za regionalni razvoj Varazdinske Zupanije

KLASA:

URBROJ:

Varazdin,

Temeljem ¢lanka 12. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Javne ustanove za
regionalni razvoj Varazdinske Zupanije ravnatelj Ustanove donosi

OBAVIJEST O ODABIRU
U PREDMETU JEDNOSTAVNE NABAVE

EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:

Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave za

evidencijski broj nabave: odabrana je ponuda
ponuditelja: iz OIB: za
cijenu od ,___kuna bez PDV-a, odnosno , kuna s PDV-om.

Il

Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor o jednostavnoj nabavi.

Ova obavijest dostavlja se s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda svim
ponuditeljima u postupku jednostavne nabave.

OBRAZLOZENJE
Javna ustanova za regionalni razvoj Varaidinske Zupanije je u predmetnom postupku
jednostavne nabave zatrazila__ ponude od:
1)
2)
3)

Kratka 1, 42 000 Varaidin, Hrvatska

018 956232487 =



‘} Javna ustanova +385 42 422 200

za regionalni razvoj info@rrvz.hr

\s, Varazdinske Zupanije www.rrvz.hr

(ukoliko je primjenjivo -

Dok su temeljem objave Poziva na dostavu ponude na web stranicama Javna ustanova za
regionalni razvoj Varazdinske Zupanije pristigle ponude sljedeéih ponuditelja:

1)
2)
3) )

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir utvrdeno

je da je ponuda ponuditelja: iz
OIB: , valjana i najpovoljnija, stoga je odluceno kao u izreci ove Obavijesti.
PRILOG:

1. Preslika Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
ravnatelj

ime i prezime

Dostaviti:

3

2.

3.

4. Arhiva

Kratka 1, 42 000 VaraZdin, Hrvatska

OIB: 95623248767
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Varaidinske Zupanije

+38542 422 200
info@rrvz.hr
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Prilog 7 - Obrazac Obavijesti o ponistenju postupaka jednostavne nabave

Javna ustanova za regionalni razvoj Varazdinske Zupanije

KLASA:

URBROVJ:

Varazdin,

Temeljem ¢lanka 12. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Javne ustanove za
regionalni razvoj VaraZdinske Zupanije ravnatelj Ustanove donosi

OBAVIJEST O PONISTENJU
POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:

PoniStava se postupak jednostavne nabave za , evidencijski
broj nabave:

Il

Ova Obavijest dostavlja je gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu.

OBRAZLOZENJE

Obrazlozenje razloga ponistenja:

ravnatelj

ime i prezime

Dostaviti:

1.

2

3. Arhiva

Kratka 1, 42 000 Varazdin, Hrvatska

OIB: 95623248767






